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(2) Processo: Realizagdo de atividades para planejamento, execugéo e avaliagédo do

edital de publicagéo de revista técnico cientifica

Instrumentos de

Atividade Descrigao Responsavel Prazo -
apoio
Coordenador de _ )
_ PublicacBes e Edital de revista
1 Preparar o edital. -
Conselho -
Editorial
2 Lancar o edital na intranet. PRPPGI - -
Disponibilizar formularios na Formulérios do
3 pagina de publicacdes do PRPPGI - ita revi
IF-SC. edital revista
Receber e catalogar PRPPGI e
4 ropostas de artigos Coordenadoride i i
prop 90s. Publicagoes
Coordenador de
5 Dls_,trlbuw 0S artlgos aos Publicagoes e ) Avaliacio do artigo
editores para pré avaliagao. Conselho
Editorial
I Coordenador de
Receber as avaliacoes e
6 . Publicacoes e - -
preliminares. )
Servidor
Organizar os artigos para Planilha de
7 g 90s p Servidor - avaliacao

avaliadores externos.

do edital interno
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Convidar avaliadores

Coordenador de

8 externos. Publicacoes
9 Distribuir os artigos aos Coordenador de
avaliadores externos. Publicacoes
Recolher os formularios dos .
10 . Servidor
avaliadores externos.
Coordenador de
11 Realizar reuniao de Publicagdes e
fechamento. Conselho
Editorial
12 Divulgar resultados na PRPPGI
Intranet.
13 Enviar e-mail aos autores. Servidor
14 Escrever editorial , capa, Coordenador de
ficha catalografica, etc. Publicacoes
Enviar o arquivo com Coordenador de
contelido da revista ao PublicacBes
15
Departamento de
Marketing e Jornalismo.
Encaminhar arquivo para a | Departamento de
16 e i
grafica. Marketing
Acompanhar 0 processo Coordenador de
17 junto ao Departamento de o
: : Publicacoes
Marketing e Jornalismo.
18 Realizar pedido de ISSN Coordenador de

(caso necessario).

Publicagoes
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Receber o boneco e
19 encaminhar para avaliacao | Departamento de ) )
do Coordenadoria de Marketing
Publicacoes.
Avaliar o boneco e devolver
Coordenador de
20 ao Departamento de s - -
: Publicacoes
Marketing.
Encaminhar arquivo para Departamento de
21 ot i - -
grafica. Marketing
22 Distribuir as revistas. Servidor - -
Elaboracao: DGC/CPN ,
. Responsavel: PRPPGI
Revisao: dezembro/2011

TERMINOLOGIA:
BONECO - Modelo simplificado da revista.

CPN - Coordenadoria de Processos e Normas.

DGC - Diretoria de Gestao do Conhecimento.

ISSN - International Standard Serial Number. E o NUmero Internacional Normalizado

para Publicacbes Seriadas. O identificador

internacionalmente.

PRPPGI - Pré-Reitoria de Pesquisa,Pds-Graduagao e Inovagéo.

LEGISLAGAO:

Nada consta para esse processo.

de publicagcbes seriadas aceito
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FLUXOGRAMA:

(Coordenador de Publicagdes e Conselho Editorial)
Preparar o edital.

(PRPPGI)
Lancar o edital na intranet.

(PRPPGI)
Disponibilizar formularios na
pagina de publicagcdes do IF-SC.

(PRPPGI e Coordenador de Publicacdes)
Receber e catalogar propostas de artigos.

(Coordenador de Publicagdes e Conselho Editorial)
Distribuir os artigos aos editores para pré avaliacao.

(Coordenador de Publicagbes e Senrvidor)
Receber as avaliagcdes preliminares.

(Senvidor)
Organizar os artigos para avaliadores externos.

(Coordenador de Publicagdes)
Convidar avaliadores externos.

(Coordenador de Publicagdes)
Distribuir os artigos aos avaliadores externos.
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v

(Senvidor)
Recolher os formularios dos avaliadores externos.

v

(Coordenador de Publicagcdes e Conselho Editorial)
Realizar reunido de fechamento.

+

(PRPPGI)
Diwlgar resultados na Intranet.

J

(Senvidor)
Enviar e-mail aos autores.

!

(Coordenador de Publicacdes)
Escrewver editorial , capa, ficha catalografica, etc.

J

(Coordenador de Publicacdes)
Enviar o arquivo com conteudo da revista
ao Departamento de Marketing e Joralismo.

(Departamento de Marketing)
Encaminhar arquivo para a grafica.

(Coordenador de Publicacdes)
Acompanhar o processo junto ao
Departamento de Marketing e Jornalismo.

(Coordenador de Publicacdes)
Realizar pedido de ISSN (caso necessario).

J

(Departamento de Marketing)
Receber o boneco e encaminhar para
avaliacdo do Coordenadoria de Publicagdes.

!

(Coordenador de Publicagdes)
Avaliar o boneco e dewolver
ao Departamento de Marketing.

(Departamento de Marketing)
Encaminhar arquivo para grafica.

A 4

(Senvidor)
Distribuir as revistas.
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